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1. 会员注册�

1.1 会员注册方式�

首次注册，企业进入深圳药品交易平台官网：www.quanyaowang.com，点击

“会员登录”，进入平台登录界面，点击“卖方注册登录入口”跳转至公共资源

交易中心网址，或可直接登 https://trade.szggzy.com/ggzy/center/#/login

点击注册用户进行注册。 

注册指引详见 https://www.quanyaowang.com/news/635f39beaf98cb00015

ab3a7.html。 
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完成公共资源交易中心注册并登陆账号后，点击深圳药品交易平台。 

 

进入深圳药品交易平台后，新用户须选择会员类型，核对用户名，填写联

系方式。红色加*号处为必填项。会员类型有 6 个选项:生产企业/经营企业/研

发机构/科研人员/医疗机构/零售药店。 
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上述必填项填写完成后，点击确定进入完善信息界面，点击查询并勾选对

应企业，若查询不到，请发送加盖企业公章（鲜章）的营业执照、药品生产或

经营许可证复印件至邮箱（quanyaowang@126.com）。根据要求填写信息并上传

相关资质文件后点击提交审核，审核通过后即完成会员注册步骤。 

 

1.2 数字证书绑定�

按公共资源交易中心指引，领取数字证书。进入深圳药品交易平台后自行绑

定，并通知平台客服人员分配权限。 
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2.会员资料维护�

会员绑定数字证书后，点击“深圳药品交易平台”，插入数字证书进行登

录。 

 

 

2.1 企业相关信息维护�

2.1.1 企业基础信息维护�

进入会员信息维护界面，按要求填报信息，完成后点“保存/提交审核”，

保存/提交审核后的药品信息在对应的审核表中可进行提交审核或查看。 
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 保存后审核状态为“待提交”，企业可在对应审核表中点击“操作”继续

修改后提交审核；提交审核后审核状态为“待审核”，企业不可操作，需等待审

核完成。 

 

注意:请按要求填写企业被授权人、企业被授权人电话并上传法定代表人授

权书。生产企业这三项信息为必填项，经营企业这三项信息为选填项（经营企

业代理药品时，必须维护被授权人相关信息）。 

�

2.1.2 签署承诺函�

    点击承诺函页签，仔细阅读内容，插入数字证书完成签章。 

注意： 

（1）生产企业必须签署承诺函；经营企业代理药品时，必须签署承诺函。 

（2）承诺函以最新版本为准，若有新版本将覆盖旧版本，请及时对最新版

本进行签章。如有需要可下载保存。 
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2.1.3 企业规模维护�

点击新增维护相关信息，完成后点提交审核。 

（1）工信部排名须核对《中国医药统计年报》排名信息，如有异议的通过

申投诉处理； 

（2）维护销售额，提交审核后的审核情况在审核表查看。 

如下图： 
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2.1.4�GSP 资料维护（企业资质管理-企业 GSP 管理处操作）�

经营企业维护 GSP,点击新增进入维护界面，点击保存/提交审核。 

 

2.2 产品信息维护�

会员在“药品信息管理-我的药品”列表通过查询条件可检索到需要维护的

药品，点击“维护”按钮可编辑药品信息，查询不到对应药品的，可通过列表

下方的“新增”按钮点击进入新增药品界面编辑药品信息； 

“维护”按钮所在位置如下图： 
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“新增”按钮所在位置如下图： 

 

2.2.1 药品维护界面：�

“收录类别”请依据国家药品监督管理局发布的仿制药参比制剂目录、《中

国上市药品目录集》中的收录类别等信息进行划分。 

化学药品属于“参比制剂、创新药、进口原研、通过质量和疗效一致性评价

的药品、按化学药品新注册分类批准的仿制药、其他药品”，需上传国家药品监

督管理局发布的仿制药参比制剂目录相关内容截图、《中国上市药品目录集》内

容截图、药品批件等作为证明材料。 

不属于上述化学药品类别的及中成药、生物制品请选择“无”。 

 

其余字段请根据系统提示进行维护 
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2.2.2 药品新增界面：�

（1）在点击“新增”按钮后的产品选择界面可选择系统已有药品，请先通

过该界面的筛选项查找需新增的药品信息，若查询到对应药品信息，请选择后

点击“确定”进入下一步操作，若未找到需新增的药品信息，请点击“×”退

出选择框进入下一步操作。 

�
（2）请根据系统提示完成药品相关信息的填写，“收录类别”的填写方式

同 2.2.1。 

（3）若新增药品为进口药品，请在“代理/授权”处选择“进口药品代

理”维护“代理/授权时间”及相关证明材料。 

（4）若新增的国产药品存在上市许可持有人（非当前账号企业）授权生产

/销售/售后情况，请在“代理/授权”处选择“国产药品授权”维护“代理/授

权时间”及相关证明材料。 

（5）若国产药品存在委托生产情况，请在“是否委托生产”处选择“是”
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并维护受托生产企业相关信息。 

 

 

 

2.2.1 与 2.2.2 中通过“提交审核”操作产生的申请记录可在“我的药品维

护记录”列表界面查看，可点击“查看”了解所提交药品信息详情，同时可在“校

验状态”列查看当前校验状态。 

产品信息一旦提交审核，“校验状态”即显示为“待校验”；若之后“校验

状态”显示为“校验不通过”，可点击“操作”查看“审核日志”中的“审核意

见”并据此进行修改后重新提交审核；若“校验状态”显示为“校验通过”，表

示已审核通过，完成产品维护或新增步骤。 
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3.申投诉管理�

会员在维护过程中对工信部排名信息有异议的，均可通过申投诉管理模块

的企业申诉，选择对应申诉内容进行申诉。如下图： 

 

4.其他说明�

系统附件请以原件的彩色扫描件或加盖企业公章复印件的彩色扫描件作为

附件上传。系统附件支持上传 PDF 或图片，单份 PDF 或图片不得超过 20M，可

上传多个附件。 

外文材料必须附中文翻译文本并经公证部门公证。 


	1. 会员注册
	1.1 会员注册方式
	1.2 数字证书绑定
	2.会员资料维护
	2.1 企业相关信息维护
	2.1.1 企业基础信息维护
	2.1.2 签署承诺函�
	2.1.3 企业规模维护
	2.1.4GSP 资料维护（企业资质管理-企业GSP 管理处操作）
	2.2 产品信息维护
	2.2.1 药品维护界面
	2.2.2 药品新增界面
	3.申投诉管理
	4.其他说明

